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HASSAS GOREYV TESPIT FORMU (Ek-1) | "
S . e Revizyon Tarihi Ek-22
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : E.U. Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BiRIM : Muhasebe
Prosediirii**
Sira Hizmetin/Gorevin Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Adi Getirilmemesinin Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Gorevle ilgili mevzuat
Satin almalarda saydamligi, rekabeti, esit | bilgisine sahip olmak,
muameleyi, giivenirliligi, gizliligi, -Yasal degisiklikleri takip etmek,
-Gorevde aksakliklar, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Mali sorumluluk, sartlarla zamaninda karsilanmasinin -Dikkatli ve 6zenli olmak
Satin Alma . .. y " .. . ; ’
1 islemleri -Kurum itibar kaybi, Yiiksek saglanmasi, diizenlenen 6deme emri, -Isi sahiplenmesi,
3 -Sorusturma, harcama talimat1 ve ilgili belgelerin -Isi yapabilme yetenegine sahip
-Kamu zarari, kontrollerinin yapilarak zamaninda ve olmak,
eksiksiz Strateji Gelistirme Daire -MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
Bagkanligina teslim edilmesi, olmak.
-Gorevin yerine -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Getirilememesinin olmak,
blrl‘mdeklllsleylgl Satin almalarda saydamligi, rekabeti, esit -M.eslekl' alaI'l'da teprubeh olmak,
etkilemesi U -Dikkatli ve 6zenli olmak,
o > 5 ) muameleyi, giivenirliligi, gizliligi, Gizlilik k da bilei
-Ih‘tlyaglarln. dogru tespit kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun ) ﬁzbl 11 orklusun a brsl
edilememesi, sartlarla zamaninda karsilanmasinin S? 1010 m % ’1 |
2 Avans Mutemedi -Harcama talimatinin Yiiksek saglanmasi, diizenlenen 6deme emri, -insan gucu plaiiamasini ve
. . . o ) koordine  edilmesini etkin
verilmemesi harcama talimati ve ilgili belgelerin . .
. ’ . ve verimli yapabiliyor
-Mali sorumluluk, kontrollerinin yapilarak zamaninda ve olmak
-Kurum itibar kaybi, eksiksiz ?tratej ! (.}ehstl.rme Daire -Zama’n yOnetimine sahip olmak
_Hak kaybr, Bagkanligina teslim edilmesi, Sorun ¢ozebilme ’
-Kamu zarari, yetkinligine sahip olmak,
-Idari para cezasi, -Koordinasyon yapabilmek,
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Prosediirii**
Sira Hizmetin/Gorevin Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Adi Getirilmemesinin Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kamu zarari, _ Gegici gorev yolluklari ve gdrev yolluklar ile | -GOrevle ilgili mevzuat
) ) -Kaynak V€ zaman 1sraf1, ﬂg]h diizenlenen 0deme emri. harcama bllnglIle sahip olmak,
Yurti¢i Gegici .. . o N L e T
-Kurum itibar kaybz, . talimat1 ve ilgili belgelerin kontrollerinin -Yasal degisiklikleri takip etmek,
3 Yolluk . Yiiksek L . . w1
. . . -Gorevin aksamasi, yapilarak zamaninda ve eksiksiz Strateji -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Odeme [slemleri -Mali sorumluluk, Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Sorusturma, ve takibinin yapilmast,
-Kamu zarari, . Siirekli gdrev yolluklari ve grev yolluklar ile | -Gorevle ilgili mevzuat
Qe -Kaynak ve zaman israfi, ilgili diizenlenen 6deme emri, harcama bilgisine sahip olmak,
Yurt i¢i Stirekli . : Sonet S “ S
-Kurum itibar kaybz, . talimat1 ve ilgili belgelerin kontrollerinin -Yasal degisiklikleri takip etmek,
4 Yolluk .. Yiiksek o . . w1
” . . -Gorevin aksamasi, yapilarak zamaninda ve eksiksiz Strateji -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Odeme [slemleri -Mali sorumluluk, Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Sorusturma, ve takibinin yapilmast,
Satin almalarda saydamligi, rekabeti, esit | -Gorevle ilgili mevzuat
muameleyi, glivenirliligi, gizliligi, bilgisine sahip olmak,
-Gorevde aksakliklar, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun -Yasal degisiklikleri takip
. -Mali sorumluluk, sartlarla zamaninda karsilanmasimin etmek,
Yaklagik Maliyet . . < " . . -
5 Arastirmast ( Thale ) -Kurum itibar kaybi, Yiiksek | saglanmasi, diizenlenen yaklasik maliyet | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Tas -Sorusturma, ile ilgili belgelerin kontrollerinin -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Kamu zarari, yapilarak zamaninda ve eksiksiz doner -Isi sahiplenmesi,
sermeye biirosu ihale birimine eksiksiz -Isi yapabilme yetenegine sahip
teslim etmek. olmak,
_ Diizenlenen ddeme emri, harcama talimati 'Gﬁrevie ﬂl%lh mevzilzt E’}“«%ﬁ?ﬁf ,
Hizmet Alimu (Telefon -Kurumsal itibar kaybi, ve ilgili faturalarm kontroliiniin yapilmasi, | >3P OMMakve yasal CegIsikiikier]
Faturasi, Kargo Ucreti .. . . . . .. L . takip etmek,
6 -Gorevin aksamasi, Yiiksek o0deme tarihinden 6nce Strateji Gelistirme . I
ve Kurslara Katilim Mali Tuluk Daire Baskanlis li dil . -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Gideri) Odeme Islemleri | -Mali sorumluluk, Daire Baskanligma teslim edilmesi ve Dikkatli ve ézenli olmak,
o0deme ile ilgili dekontun takip edilmesi, _MYS sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak,
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Prosediirii**
Sira Hizmetin/Gorevin Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Adi Getirilmemesinin Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

-Gorevle ilgili mevzuata
sahip olmak,
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,

Satin almalarda (Dozimetre Alimi) -Dikkatli ve 6zenli olmak,
) ) saydamligi, rekabeti, esit muameleyi, -Gizlilik konusunda bilgi
Niikleer Diizenleme | -Gorevde aksakliklar, giivenirliligi, gizliligi, kamuoyu sahibi olmak
Kurumu -Mali sorumluluk, denetimini, ihtiyaclarin uygun sartlarla i o
. .. 5 -Insan giicii planlamasini
7 Yazigmalari -Kurum itibar kaybi, Yiiksek zamaninda karsilanmasinin saglanmast, Koordi dilmesini
(Dozimetre, -Sorusturma, satin alma ve ilgili belgelerin ve . oor 1ne. © ,1 mesint
Lisanslama) -Kamu zarari, kontrollerinin yapilarak zamaninda ve etkin ve verimli
eksiksiz doner sermaye biirosuna teslim yapabiliyor olmak,
edilmesi. -Zaman yOnetimine sahip olmak,
-Sorun ¢ozebilme
yetkinligine sahip olmak,
-Koordinasyon yapabilmek,
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birol YENICE Prof.Dr.Nazan ERSIN

Fakiilte Sekreteri
Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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